[Tu Nombre Completo]

[Tu Direccion]

[Ciudad, Estado, Cddigo Postal]
[Correo Electronico]

[NUmero de Teléfono]

[Fecha]

[Nombre del Destinatario]

[Titulo/Relacién con el Destinatario]

[Direccion del Destinatario]

[Ciudad, Estado, Cddigo Postal]

Estimado/a [Nombre del Destinatario],

Por la presente, me dirijo a usted para reconocer y asumir plenamente la responsabilidad por
[describir la situacion o obligacion especifica]. Entiendo la importancia de este asunto y le
aseguro que estoy comprometido/a a gestionarlo de manera adecuada.

Acepto la responsabilidad de [especificar la responsabilidad o acciéon] y me comprometo a
tomar las siguientes medidas:

1. [Detallar la primera accién o medida]
2. [Detallar la segunda accién o medida]
3. [Detallar la tercera accion o medida]

Si necesita informacion adicional o desea discutir este asunto con mas detalle, no dude en
contactarme al [NUmero de Teléfono] o por correo electronico a [Correo Electrénico].

Agradezco su atencion a este asunto.
Atentamente,

[Tu Nombre Completo]



