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[Nombre del Supervisor o Responsable]
[Nombre de la Empresa]
[Dirección de la Empresa]
[Ciudad, Estado, Código Postal]

Asunto: Compromiso de Cuidado de Equipo
Estimado/a [Nombre del Supervisor o Responsable]:
Por la presente, yo, [Nombre del Empleado], me comprometo a cuidar y mantener en buen estado el equipo proporcionado por [Nombre de la Empresa], el cual me ha sido asignado para desempeñar mis funciones laborales.
Este equipo incluye, pero no se limita a, [detallar el equipo, como computadoras, herramientas, vehículos, etc.]. Me comprometo a utilizar el equipo de manera responsable y a seguir todas las políticas y procedimientos establecidos para su uso y mantenimiento.
Además, me responsabilizo de informar inmediatamente sobre cualquier daño, mal funcionamiento o pérdida del equipo para que se puedan tomar las medidas necesarias para su reparación o reemplazo. Entiendo que la empresa se reserva el derecho de tomar las medidas adecuadas en caso de negligencia o mal uso del equipo.
Agradezco la confianza depositada en mí y me comprometo a cumplir con estas responsabilidades para garantizar el buen funcionamiento y conservación del equipo.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre del Empleado]

