[Nombre Completo]

[Direccion]

[Ciudad, Estado, Codigo Postal]
[Correo Electronico]

[Teléfono]

[Fecha]

[Nombre del Destinatario]
[Direccion del Destinatario]
[Ciudad, Estado, Cddigo Postal]

Estimado/a [Nombre del Destinatario]:

Por la presente, yo, [Nombre Completo], me dirijo a usted para formalizar mi
compromiso de asumir y cumplir con las responsabilidades establecidas en relacién con
[descripcidn del proposito o el contexto, por ejemplo, ""'mi rol como [cargo o
funcion]™, el proyecto [nombre del proyecto]™, "'las tareas asignadas en [nombre
del equipo o grupo]™]. Entiendo la importancia de estas responsabilidades y estoy

decidido/a a cumplirlas con la maxima dedicacién y seriedad.
Detalles del Compromiso:

» Responsabilidades Especificas: Me comprometo a llevar a cabo las siguientes
responsabilidades:

o [Responsabilidad 1, por ejemplo, ""Coordinar las reuniones
semanales del equipo y asegurar que se cumplan los objetivos
establecidos™]

o [Responsabilidad 2, por ejemplo, ""Gestionar la documentacién y los
informes necesarios para el avance del proyecto™]

o [Responsabilidad 3, por ejemplo, "*Supervisar el cumplimiento de los
plazos y la calidad del trabajo realizado por el equipo™]

o [ARfadir cualquier otra responsabilidad relevante]

e Cumplimiento y Plazos: Me comprometo a cumplir con estas responsabilidades
dentro de los plazos establecidos y de acuerdo con los estandares de calidad
requeridos. Entiendo que el cumplimiento efectivo es esencial para [el éxito del
proyecto, la eficiencia del equipo, el logro de los objetivos].

o Comunicacién y Reporte: Me comprometo a mantener una comunicacion abierta
y efectiva con [nombre del destinatario o entidad relevante, por ejemplo,
""mi supervisor", ""el equipo™, "'la administracion'], informando sobre el
progreso y cualquier desafio que pueda surgir. Reportaré cualquier incidencia o
dificultad de manera oportuna y buscare soluciones adecuadas.

» Responsabilidad y Autoevaluacion: Reconozco que asumir estas
responsabilidades requiere un compromiso constante y estoy dispuesto/a a
realizar una autoevaluacion periddica para asegurar que estoy cumpliendo con
todas las expectativas. Haré los ajustes necesarios para mejorar mi desempefio y
asegurar el cumplimiento efectivo de mis responsabilidades.

o Compromiso Personal: Estoy totalmente comprometido/a a asumir mis
responsabilidades con la mayor seriedad y dedicacion. Mi objetivo es contribuir
positivamente al [proyecto, equipo, objetivo] y asegurar que todas las tareas
sean ejecutadas de manera eficiente y efectiva.



Agradezco la oportunidad de reafirmar mi compromiso con estas responsabilidades y

estoy disponible para discutir cualquier aspecto de este compromiso en mayor detalle.
Por favor, no dude en ponerse en contacto conmigo si tiene alguna pregunta o necesita
informacién adicional.

Atentamente,
[Firma]

[Nombre Completo]
[NUumero de Identificacion, si aplica]



